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A FACULDADE

A Faculdade Trilégica Keppe & Pacheco tém suas raizes em 1970, com a fundacdo da
Sociedade de Psicanalise Integral pelo Psicanalista Norberto R. Keppe, com a participacdo de
sua assistente, a também psicanalista Cldudia Bernhardt de Souza Pacheco.

Em 1980, dado ao aprofundamento e abertura no campo da Psicanalise,
Psicossomatica e Psico-sdcio-patologia, passaram a chamar a essa, no campo cientifico
interdisciplinar, de Trilogia Analitica. Desde entdo, os membros da nova Escola de Keppe e
Pacheco, aplicam a ciéncia trilégica a uma variada gama de areas humanas, cientificas,
tecnolégicas e artisticas.

A Ciéncia da Trilogia Analitica foi difundida nas Américas (Norte, Central e Sul), além
de Europa, inclusive chegando a Russia e ainda ao Oriente, na China. Dentre tantas
descobertas cientificas da Trilogia Analitica, a Nova Fisica da Metafisica Desinvertida
possibilitou a Tecnologia Keppe Motor, desenvolvendo motores de alta eficiéncia energética.
Os professores formados e capacitados em Psico-Sécio-Terapia, poderao treinar seus alunos
a enfrentar os conflitos psicossociais cada dia mais crescentes na sociedade atual.

Com centros de pds-graduacao em Sao Paulo, sua sede estd localizada junto ao Grande
Hotel Trilogia em Cambuquira, Minas Gerais, uma pequena cidade cercada de Mata Atlantica
original e com as melhores aguas minerais medicinais do mundo.

MISSAO

Ofertar ensino superior de qualidade nas areas de Teologia, Gestdo Ambiental e Artes
e promover de forma ativa o desenvolvimento humano e social.

METAS

Implantar curso superior de graduagao nas areas de Artes, Gestao Ambiental e Teologia, na
sede em Cambuquira/MG.

Implantar cursos de pds-graduagdo na sede em Cambuquira/MG e em polos da mantenedora
ou em convénios com instituicdes de ensino do sistema brasileiro de educacdao no ambito da
legislagao vigente.

Realizar atividades de extensdo visando proporcionar a integracdo da teoria e da pratica para
qualidade do ensino e o desenvolvimento de perfil profissional do egresso.

Introduzir inova¢des tecnolégicas e metodolégicas que possam promover a formacdo

profissional integrada com o desenvolvimento da ciéncia, tecnologia e do pais.




SOBRE O MANUAL DO ALUNO

CARO ALUNO:

Este manual, destinado aos alunos dos cursos de graduacdo da Faculdade Trilégica
Keppe &Pacheco, contém informacgdes importantes para a sua vida na Faculdade, e traz um
resumo da regulamentagao que responde a muitas questdes de seu cotidiano.

A utilizacdo dessas informacgdes, que estdo contidas nos documentos normativos da
Faculdade (Estatuto, Regimento Geral e Resolugdes Normativas vigentes), ird possibilitar-lhe
a tranquilidade quanto ao cumprimento de seus deveres e direitos.

Os documentos normativos poderado ser consultados na secretaria geral. Os alunos
devem observar também aos avisos, comunicados e outras instrucdes expedidas pela
secretaria. Os casos omissos ou ndo previstos neste manual serdo resolvidos pela Faculdade a
luz das Resolu¢Ges Normativas, de legislagio complementar pertinente ou a critério da

Administragao Superior.
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% DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

cumprir o calendario escolar;

frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no
seu aproveitamento;
lll - utilizar os servicos da biblioteca, laboratorio e outros servigos administrativos e técnicos
oferecidos pela Faculdade;
IV- votar e poder ser votado nas eleicoes dos drgaos de representacdao estudantil, por
exemplo, a Comissdao Permanente de Avaliagao (CPA);
V- recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;
VI- observar o regime disciplinar e comportar-se, de acordo com principios éticos
condizentes;
VIl - zelar pelo patriménio da Faculdade ou colocado a disposicao desta pela Mantenedora;
VIII - efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais.
IX - é proibido o uso de celular, tablets, laptops e outros aparelhos eletronicos em periodo de
aula, exceto caso solicitado expressamente pelo professor;

X- é proibido o consumo de qualquer tipo de bebida com teor alcodlico ou entorpecentes

nas dependéncias da Faculdade ou mesmo frequentar as aulas e/ou dependéncias da

Faculdade estando sob efeitos de consumo de alcool ou entorpecentes.




+* BIBLIOTECA

O Sistema de Biblioteca da Faculdade Trilogica Keppe & Pacheco oferece um ambiente

moderno e agraddvel que favorece o desenvolvime

nto do académico na plenitude,

contribuindo para sua formacgao integral como ser humano.

Para desempenhar a fun¢do de disseminar,
gerenciar e administrar a informacdo nos seus mais
variados suportes, o Sistema de Bibliotecas da FATRI
apresenta um acervo de aproximadamente 1.800
titulos distribuidos em obras de referéncia, livros,
multimeios e periddicos, dispde do Software
GNUTECA - um Programa para bibliotecas
universitdrias, que atende as necessidades da
comunidade académica oferecendo-lhes servicos de
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circulacio de materiais como empréstimo,
renovacdo, devolugdo e reservas dos materiais

,

bibliograficos.

ATTTTTTTTTES
Além do acervo fisico (impresso) \
tombado e catalogado pelo
Sistema de Catalogacao Decimal
de Dewey, o Sistema de
Bibliotecas da FATRI interage
com seus usuarios através do
Ambiente Virtual
disponibilizando plataformas de
acesso aos artigos de periodicos
on-line e da Biblioteca Virtual do
“GRUPO A”. /
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Ao acessar o site https:/academico.keppepacheco.com/portal, o académico acessa o

ambiente denominado “Biblioteca” onde podera realizar

pesquisas aos artigos de periddicos

on-line cadastrados no GNUTECA, além de realizar consultas bibliograficas no acervo da

Instituicdo. O acesso a Biblioteca Digital do “Grupo A” é realizado pelo website: fatriead.com e

neste ambiente o académico/professor podera acessar
obras de diversos autores, assim como realizar a leitura
das obras no meio virtual de qualquer localidade
gratuitamente.

A Biblioteca oferece aos usuarios os seguintes servigos:

| - Empréstimo domiciliar;

Il - Renovacgao de empréstimos;

Il - Penalidades por atraso na devolucdo de materiais;

IV - Reserva de materiais;

V - Orientacdo para trabalhos cientificos;

VI - Levantamento bibliografico;

VIl - Treinamento aos usuarios.
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E dever dos usudrios da Biblioteca a adogdo de comportamento e atitudes
condizentes com o ambiente, cabendo-lhes atender aos seguintes aspectos:

| - Manter siléncio, local de reflexdo e pesquisa requer siléncio;

Il - Quando necessitar de falar, nao falar alto;

[Il - Ndo comer, beber ou fumar no recinto da Biblioteca;

IV - Nao utilizar telefone celular, tablets, pager e outros similares;

V - Deixar sobre o balcdo o material utilizado nas consultas, ndo o colocando nas estantes;
VI - Atender ao pedido de comparecimento na Biblioteca, quando solicitado;

VIl - Devolver o material de empréstimo exclusivamente no balcdo e aguardar o registro no

sistema;

VIl - Devolver a Biblioteca o material em seu poder quando do seu desligamento com a
Instituicdo.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO:
Segunda a quarta: 08h as 22h20
Quinta e sext.08h as 20h00
Sabado: 08h as 12h

Telefone: (35) 3251-3800




<+ LABORATORIO DE INFORMATICA

A Informdtica vem adquirindo cada vez mais relevancia no cendrio educacional, sua
utilizacdo como instrumento de aprendizagem e sua a¢do no meio social vém aumentando de
forma rdpida nos diversos setores da sociedade. O espaco cibernético sugere um modelo para
a criacdo de ambientes de aprendizagem, de modo a aumentar a flexibilidade, a variedade e a
diversidade das a¢des educativas.

Sdo considerados usuarios do Laboratério de Informatica todos os alunos/professores
da Faculdade Trildgica Keppe & Pacheco que utilizarem os recursos disponibilizados por ele.

Sao deveres dos usudrios:

| - Ndo desobedecer as regras contidas no regulamento;

Il - Ser responsavel pela boa utilizacdo do equipamento que lhe foi concedido;

Il - Ser responsavel pelo seu material de consumo;

IV - Cada usuario devera usar o seu préprio dispositivo de armazenamento;

V - Respeitar o monitor que é o responsavel por zelar pelo bom funcionamento das atividades.
Esta expressamente proibido de executar as seguintes ac¢oes:

| - Gravar arquivos pessoais no disco rigido do computador, criar diretdrios e subdiretdrios no
mesmo;

Il - Apagar qualquer diretdrio, subdiretdrio ou arquivo que esteja armazenado no disco rigido
do computador;

[l - Instalar programas no computador;
IV - Fazer uso de softwares de jogos;

V - Acessar paginas pornograficas da Internet;

VI - Acessar paginas de bate papo (chat) e afins;

VII - Utilizar aparelho celular dentro dos Laboratérios de Informatica.

O usudrio que descumprir os seus deveres e/ou desobedecer as proibi¢cdes sera
considerado infrator desta norma e perdera o direito de uso de qualquer dos equipamentos
dos Laboratorios por um periodo de 10 (dez) dias uteis.




% AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Na FATRI, o ambiente virtual de aprendizagem é composto por 3 plataformas
principais:

v SOLIS - GE
v" PORTALAVA
v FATRI EAD

% SOLIS - GE

O SOLIS - GE é o ambiente em que o aluno encontra as informacdes necessdrias para
ter um bom aproveitamento de seus estudos. E acessado a partir do Portal na Internet
https://academico.keppepacheco.com/portal, digitando-se o Login e Senha (Atribuida pela
Faculdade). Caso nao tenha recebido, favor solicita-las junto a Secretaria Académica. No
sistema o aluno tem acesso a agendas, notas, frequéncias, disciplinas oferecidas, financeiro,
acesso a biblioteca, mensagens, solicitacdo de protocolo entre outros.

Portal do Aluno/Professor

Curso: [GESTAO AMBIENTAL]

[
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" PORTAL AVA

Neste ambiente, o aluno tem acesso a disciplinas EAD, disponibilizadas pelo professor,
de acordo com o seu curso. E acessado a partir do Portal na Internet
http://fatri.portalava.com.br, digitando-se o Login e Senha (Atribuida pela Faculdade). Caso ndo
tenha recebido, favor solicita-las junto a Secretaria Académica.

Bam vindo a0 Ambiente Virtual de Aprendizagem
PORTAL AVA
P

ara acessar. digie seu usudrio e senha de acesso

Mantenha-me conectado

FACULDADE TRILOGICA
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MEUS CONTEUDOS

PARCELAMENTO DO SOLO URBANO E SUAS DIVERSAS FORMAS
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0% concluido
0de 1 discipiinas.

ACESSAR Inicio Témmino previsto Situagio
[ 0510272020 B8 01082020 MATRICULADO

% FATRI EAD

Neste ambiente, o aluno tem acesso a disciplinas EAD, disponibilizadas pelo professor,
de acordo com o seu curso. Acesso também as bibliotecas e salas de interacdo. E acessado a
partir do Portal na Internet https://www.fatriead.com/login, digitando-se o Login e Senha

(Atribuida pela Faculdade). Caso nao tenha recebido, favor solicita-las junto a Secretaria
Académica.
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< DIRECAO GERAL

A Diretoria, integrada pelo Diretor e pelos Diretores Adjuntos, é o drgao executivo
superior de planejamento e gestao de todas as atividades da Faculdade.

+* CONSELHO SUPERIOR - COSUP

O COSUP, érgao deliberativo e normativo da Faculdade, é constituido pelos seguintes
membros: Diretor, seu presidente nato; Nomeado na IES como Diretor Geral, Diretores
Adjuntos e Dois representantes do corpo docente;

Compete ao COSUP, entre outros, deliberar sobre o projeto pedagdgico-institucional
(PPI) e o plano de desenvolvimento institucional (PDI) da Faculdade. Consulte o Regimento
Interno para mais informacdes.

% COLEGIADO DE CURSO

O Colegiado de Curso é integrado pelos seguintes membros: Coordenador do Curso,
representante(s) docente(s), representante(s) discente(s). Compete ao Colegiado de Curso,
entre outros, deliberar sobre o projeto pedagdgico do curso, atendidas as diretrizes curriculares
nacionais e as normas fixadas pelo COSUP. Consulte o Regimento Interno para mais
informacdes.

<» COORDENAGAO DE CURSO

O coordenador de curso é o elo entre estudante, instituicdo e os professores. Organiza
todas as atividades do curso, visando o melhor funcionamento das mesmas. Estad preparado
para acompanhar, com empenho e interesse a vida académica dos alunos, problemas do corpo
docente, planos de ensino, objetivando com isso os melhores resultados de aprendizagem.

@“@@E KL“@&®©@ - Quando surgirem dificuldades ou )

duavidas sobre a aprendizagem é a

Coordenacgao de curso que vocé deve
procurar. Os horarios de atendimento
devem ser agendados na Secretaria

k Académica da FATRI. j
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<» NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE — NDE

O NDE é érgdo consultivo e de assessoramento, vinculado ao Colegiado do Curso,
responsavel pela concepc¢ao e atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso e tem, por finalidade,
a implementacdo do mesmo. E constituido pelo Coordenador de curso e 4 (quatro)
representantes docentes, com atribuicdes nos segmentos de ensino, de pesquisa, de extensao
e de atividades complementares.

+» COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO - CPA

E a Comissdo responsavel pela coordenagdo da Avaliagdo Institucional da FATRI, que
consiste na conducdo dos processos de avaliacdao internos na sistematizacdo e prestacdo das
informacgdes solicitadas pelos 6rgaos publicos no que se refere a Avaliagdo Institucional.
Garantira a participacdo de todos os segmentos da comunidade académica e da sociedade civil
organizada. E composta por: um representante docente, um representante técnico-
administrativo, um representante discente, um representante da sociedade civil organizada e
o(a) pesquisador(a) institucional.

Compete a CPA, entre outros, convocar e definir pauta das reunides. Consulte o
Regulamento da CPA para mais informacdes.

% OUVIDORIA

A Ouvidoria tem como objetivo disponibilizar mais um servigco para estreitar a relagao
entre Instituicdo com seus discentes, funciondrios, colaboradores e comunidade geral para que
possam sugerir, criticar ou elogiar acdes da FATRI. Mediante a atua¢ao da Ouvidoria a Faculdade
busca cada vez mais, com transparéncia, fortalecer a qualidade dos seus servigos. Para contato
na Ouvidoria, acesso https://keppepacheco.edu.br/ouvidoria/ ou faca o agendamento na
Secretaria Académica.

QUEREMOS
.. OUVIR VOCE!

RECLAMAGOES

OUVIDORIA
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<+ CALENDARIO ACADEMICO

O calendario académico estd disponivel na Home Page da Faculdade Trilégica Keppe &
Pacheco, é aprovado pelo Conselho Superior e estabelece datas e prazos de interesse dos
alunos para cada periodo letivo, como a pré-matricula, matricula académica (grade horaria do
aluno), o trancamento e o destrancamento de matricula entre outros.

Para ter acesso ao calendario, acesse: https://keppepacheco.edu.br/calendario-academico/

< MATRICULA

Realiza-se a matricula na Secretaria Académica conforme data divulgada no calendario
académico. Para a realizacdo é necessario a seguinte documentacdo: certificado de conclusdo
do ensino médio; histérico escolar do ensino médio ou equivalente; certiddo de nascimento ou
casamento; CPF; RG; titulo eleitoral e comprovante a ultima votagao, certificado de reservista
(sexo masculino); 2 fotografias 3x4 e comprovante de residéncia atualizado. O aluno deve
apresentar uma cépia simples e uma autenticada ou a original e uma cdépia simples. Cabe
ressaltar que caso o aluno ndo seja seu préprio responsavel financeiro, faz-se necessdria a copia
do RG e CPF do respectivo responsavel.

< RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula sera renovada, semestralmente, nos prazos estabelecidos no calendario
académico (disponivel na Home Page da FATRI). Este procedimento serd realizado pelo
estudante de forma presencial. O requerimento de renovacdao de matricula sera realizado
mediante ao comprovante de pagamento da primeira parcela, bem como de quitagdao das
parcelas referentes ao semestre anterior. A ndo renovacao da matricula nos prazos
estabelecidos no calenddrio académico, estarao sujeitas a avaliagdo e deliberagao pelo
Colegiado do Curso, desde que o pedido de rematricula seja feito em periodo ndo superior a 15
(quinze) dias-calendario apds o término dos prazos estabelecidos. A ndo renovacao,
considerando os pontos supracitados neste item, implicara abandono do curso e o aluno serd
desvinculado, automaticamente, da faculdade.

. FIQUE DE OLHO NOS
PRAZOS !!

%+ TRANCAMENTO DE MATRICULA
Sera concedido o trancamento de matricula aos alunos que desejarem interromper
temporariamente seus estudos, com a manutenc¢ao de seu vinculo com a faculdade e do seu
direito a renovacdo de matricula, desde que estiverem com a matricula ativa ou renovada no
semestre de sua solicitacdo. A solicitacdo de trancamento de matricula devera ser feita na
secretaria, dentro do prazo previsto em calenddrio académico. Ndo serd deferido o

16
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Trancamento ou Cancelamento de Matricula se houver qualquer pendéncia do aluno para com

a instituigao.

+» DISPENSA DE DISCIPLINA
Para requerer a dispensa de disciplina, o aluno deverd informar-se junto a Secretaria
Académica sobre os procedimentos e documentos necessarios e atender o prazo definido em
Calendario Académico. A frequéncia as aulas da(s) disciplina(s) para as quais foi solicitada a
dispensa sé pode ser interrompida a partir do deferimento do pedido. A dispensa é concedida
por meio de exame de aproveitamento de estudos, conforme Regimento da Faculdade.

<+ HORARIO DE AULA

As aulas presenciais e/ou atividades académicas ocorrem, preferencialmente no
periodo vespertino para Teologia das 14h as 17h30 e noturno das 18h50 as 22h20 para Gestdo
Ambiental e Artes Visuais. As eventuais atividades assistidas sdo informadas pelos docentes das
respectivas disciplinas e deverdo ser recebidas e entregues no ambiente virtual de
aprendizagem. Poderdo ser realizadas aulas presenciais e/ou atividades académicas em
horarios diversos. Dentro dos horarios estabelecidos, as presencas sao distribuidas da seguinte

maneira:
Grade de horario das aulas — Vespertino Grade de horario das aulas — Noturno
12 AULA 14H00 - 15H00 12 AULA 18H50 — 19H20
22 AULA 15H00 - 15H30 22 AULA 19H20 — 20H20
32 AULA 15H30-16H30 32 AULA 20H20 - 21H20
42 AULA 16H30-17H30 42 AULA 21H20 - 22H20

_—_—_—_—_—_—_—1

Em relagdo a presenga em aula, seguem abaixo os critérios
adotados:

|
~ ~ |
w 0 a 10 minutos de atraso apds o inicio da aula é o tempo |
‘\E’ tolerado pelo professor (PRESENCA). |
11 a 30 minutos de atraso apds o inicio da aula serd
considerada MEIA PRESENCA. I
acima de 30 minutos de atraso apés o inicio da aula serd |
considerada FALTA. I
-

r7/
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% FREQUENCIA MiNIMA OBRIGATORIA

A frequéncia do aluno é acompanhada pelo professor mediante a uma chamada
nominal, sendo informada no sistema do aluno. A frequéncia minima obrigatéria para
aprovagdo é de 75% das aulas ministradas e/ou atividades realizadas em cada disciplina.

Ndo existe abono de faltas, porém o aluno pode apresentar uma justificativa,
preenchendo formulario préprio na Secretaria Académica, bem como anexando o atestado que
comprove a razao das faltas as aulas, até 48 horas a partir do afastamento. A justificativa de
faltas ndo as abona, mas permite a possibilidade de realizagdao de atividades avaliativas em
outra data. Tal justificativa sera avaliada, podendo ser aceita ou ndo pelo professor e/ou
colegiado do curso, quando cabivel.

% AVALIACAO DE APRENDIZAGEM [ IMPORTANTE! ]

A aprendizagem é avaliada continuamente, mediante verificacdes durante o periodo
letivo, expressando-se o resultado em notas de zero a dez, nos termos das normas expedidas
pelo Conselho Superior. O professor pode promover trabalhos, exercicios e outras atividades
em classe e extraclasse, que podem ser computados nas notas ou conceitos das verificacoes
parciais. E realizada por disciplina ou unidade curricular, incidindo sobre a frequéncia e o
aproveitamento e seus critérios serdo divulgados aos alunos no inicio de cada semestre.

Serd aprovado na disciplina o aluno que obtiver o somatério de N1 e N2 maior que 6,0
pontos. O aluno que obtiver o somatério de N1 e N2 igual a 4,0 e menor que 6,0 pontos serd
submetido a N3 como avaliagdo substitutiva para recuperag¢do, no valor total de 10,0 pontos,
em calendario préprio, tendo a pontuacao total anterior desconsiderada e devera obter no
minimo 6,0 pontos para aprovacao. O aluno com somatério de N1 e N2 menor que 4,0 pontos
ndo terd direito a N3 e estara reprovado na disciplina.

E considerado reprovado o aluno que:

| - ndo obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento das
aulas e demais atividades programadas, em cada disciplina ou
unidade curricular;

Il - ndo obtiver, na disciplina ou unidade curricular, resultado final
igual ou superior a seis pontos.

++» 22 CHAMADA DE PROVA E/OU ATIVIDADE AVALIATIVA
O aluno que deixar de comparecer as avaliacbes de aproveitamento individuais, nas
datas fixadas pelos professores em seus planos de ensino ou outro meio utilizado para
comunicacdo de datas de provas e/ou atividades avaliativas, com antecedéncia minima de 15
dias desta data, pode requerer, mediante justificativa e no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
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realizacdo da mesma, uma avaliacdo substitutiva para cada disciplina, de acordo com o
calendario académico, sujeitando-se ao pagamento das taxas respectivas.

< REVISAO DE NOTA

Conforme nosso Regimento Académico pardgrafo 32 do Art. 482 “Pode ser concedida
revisdao de nota, mediante requerimento dirigido ao Coordenador do Curso, no prazo de cinco
dias Uteis apds a divulgacdo do resultado, com o pagamento da taxa respectiva”. Portanto, para
solicitar revisdo de nota, é necessdrio preencher o requerimento na Secretaria Académica.

“* REGIME ESPECIAL

O aluno tem direito a requerer regime especial na Secretaria Académica nos casos de
licenca maternidade, doenca com afastamento prolongado e servico militar. Durante essa
excepcionalidade, deve apresentar trabalhos e prestar avaliagdes, mantendo contato frequente
com os professores e com a Coordenagao do Curso, de forma a cumprir as atividades solicitadas.

“ ENADE

Exame Nacional de Desempenho de Estudante, avalia os alunos de graduacdo e é
componente curricular obrigatério, conforme Lei Federal n® 10.861/2004. No ano de realizacdo
do ENADE, a regularidade do aluno com o Exame é indispensdavel para a conclusdo do curso.

“+*MENSALIDADES [ IMPORTANTE! ]

Pelos servigos educacionais, o aluno deve pagar o valor total da ANUIDADE, em 12
(doze) parcelas mensais, sempre no 10° dia-calendario do més. O valor unitario do semestre
sera reajustado anualmente ou na periodicidade minima determinada por lei, aplicando-se o
IPCA do periodo, ou outro indice previsto em Lei. As parcelas serdo cobradas através de titulo
de cobrancga bancéria que serad enviado/disponibilizado ao aluno. Na eventualidade do Aluno
nao receber o titulo de cobranca, devera solicitd-lo até 48 horas antes do seu vencimento.

Para cobranca dos valores vencidos e ndo pagos, a Faculdade podera proceder pela via
administrativa ou judicial, diretamente ou por intermédio de pessoa/ empresa autorizada,
ficando o Aluno/ Responsavel Financeiro, responsavel pelas despesas decorrentes, bem como,
pelos honorarios de cobranga na base de 10% do valor do débito atualizado quando pague
administrativamente, ou o valor pelo juiz arbitrado.

“* BOLSA DE ESTUDO

Beneficio destinado ao aluno adimplente e regularmente matriculado na Instituicao.
Existem diversos tipos de bolsas disponiveis que serdo concedidas aos alunos de acordo com os
critérios estabelecidos nos editais do processo seletivo ou documentos derivados e
disponibilizados aos alunos no ato da assinatura do contrato de Termo De
Matricula/Rematricula e Contrato De Prestagdo de Servigos Educacionais. Nestes documentos
também estdo explicitadas as regras para a manutencdo da concessdo destas bolsas.
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% TABELA DE VALORES DE DOCUMENTOS

Ndo estdo incluidos no valor das mensalidades os servicos especiais de recuperacgao
académica, servicos extras de dependéncias, adaptacdes, reforco, servicos opcionais e de uso
facultativo para o aluno, as segundas chamadas das avalia¢gdes de aproveitamento, o material
didatico de uso individual, a confeccdao de diplomas, certificados, atestados, curriculos,
programas, histdricos, declaracdes e a segunda via de documentos de qualquer natureza. Por
tais servicos serdo cobradas taxas conforme tabela disposta na Secretaria Académica.

DOCUMENTOS VALOR
HISTORICO ESCOLAR (22 via) RS 50,00 ‘
DECLARACAO DE QUALQUER NATUREZA RS 50,00 ‘
AUTENTICAGCAO DE EMENTAS, PROGRAMAS, RS 0,40 ___!__,/
GRADES CURRICULARES (PAGINA)
22 CHAMADA DE PROVA RS 50,00
DIPLOMA DE GRADUAGAO 22 VIA RS 100,00
REVISAO DE NOTA (POR DISCIPLINA) RS50,00

% ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares s3ao componentes curriculares obrigatérios que
possibilitam o reconhecimento, por intermédio de avaliacdo dos Colegiados de Cursos e das
Coordenacgdes, das habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, compreendidas,
inclusive, aquelas adquiridas fora do ambito da Faculdade Trildgica incluindo cursos, estudos e
atividades independentes, transversais, opcionais, e interdisciplinares, especialmente no
tocante as relagdes profissionais, nas a¢des de iniciacdo cientifica e de ensino que associam
teoria e pratica e nas acOes de extensdo desenvolvidas juntamente a comunidade.

O Projeto Pedagdgico do curso estabelece a carga hordria minima para o exercicio das
Atividades Complementares. Dentre elas estdao: Participagdo em Congressos, Seminarios,
Simpdsios na area afim; Visitas Técnicas fora da Carga Horaria da Disciplina; Trabalho Voluntario
orientado e assistido pela Faculdade; Palestras, Cursos e Minicursos; Grupo de Estudos
orientado e assistido pela Faculdade entre outros.

Il Cabe ao aluno, encaminhar a documentagdao comprobatdria de sua \I
| participacdo em atividades de ensino e/ou extensdo, entregando-a |
I Coordenacao das Atividades Complementares, semestralmente, I
I\ para lancamento e computac¢ao da carga horaria. II




<» PROJETOS INTEGRADORES E PRATICAS TRILOGICAS
Cada professor, a partir do programa e da ementa de Projetos Integradores e Praticas

Trilodgicas no semestre, organizara, no decorrer do semestre em que a disciplina com horaria
pratica se desenvolve, um rol de atividades a serem cumpridas pelos alunos. Sdo objetivos da
carga hordria pratica de Projetos Integradores e Praticas Trilégicas que compdem os curriculos
dos cursos de graduacdo da Faculdade Trildgica:

| — oportunizar ao académico um contato mais proximo e préprio com a tematica em
desenvolvimento na disciplina, com carga horaria pratica;

Il — propiciar aos académicos dos cursos de graduacao a possibilidade de produzirem trabalhos
com visdo inter e multidisciplinar, integracdo com a realidade, andlises de contexto social,
dentre outros que possibilitam uma formacgao para analise de cenario.

Il — estimular a utilizacdo da biblioteca e de seus espacos como alternativa a sala de aula.

Compete ao académico fazer-se presente as aulas ou encontros previamente
agendados pelo professor, receber suas orienta¢des, proceder a realizacdo das tarefas
solicitadas, e entrega-la na data prevista. E direito do académico solicitar informagdes,
orientacdo e acompanhamento do professor da disciplina com carga horaria pratica na
consecucdo das atividades. Para as atividades de carga horaria pratica, fora do horario de aula,
ndo ha a necessidade da presenca fisica do académico nos encontros previamente agendados
pelo professor, conquanto que as entregue na data prevista e respeite os critérios estipulados.

<* TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) — SOMENTE APLICAVEL AOS CURSOS DE
TEOLOGIA E ARTES VISUAIS

O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC define-se como
sendo uma atividade de iniciacdo cientifica, elaborado pelo
académico e orientador (docente da instituicdo), apresentando
as seguintes caracteristicas: trabalho de graduacao,
indispensavel para a integracao curricular; é elaborado e
apresentado dentro de normas técnico-cientificas; aborda um
tema especifico ou particular de uma ciéncia ou parte dela; deve
ser dado um tratamento extenso e com profundidade; seu

resultado deve ser uma contribuicdo, mesmo que simples, a
ciéncia e/ou a sociedade; é um trabalho escrito, sistematico e
completo.

Devera ser elaborado individualmente ou em dupla, devidamente aprovado pelo
docente responsavel, em sua inscricdo, desde que nado fira as exigéncias estabelecidas nas
Diretrizes Curriculares Nacionais. Em caso de trabalhos experimentais, que envolvam seres
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humanos ou qualquer tipo de risco ao ambiente, a outrem ou ao préprio académico, é

imprescindivel a aprovacdo prévia da Comissdo de Etica.

r

O aluno que nao entregar o trabalho ou nao se apresentar para defesa oral, sem motivo
justificado, a critério da Coordenagao do Curso, sera automaticamente reprovado, podendo
apresentar novo TCC somente no semestre letivo seguinte, de acordo com o calendario
aprovado. )

% PROGRAMA DE MONITORIA

A Faculdade Trildgica admitird, sem vinculo empregaticio, alunos dos cursos de
graduacao nas fun¢bes de Monitor, tendo como finalidade a formagao de futuros professores,
pesquisadores e empreendedores.

Sao objetivos da monitoria:

| - aproveitar o aluno que apresente rendimento escolar geral
satisfatorio e manifeste interesse

pela docéncia e/ou iniciagao cientifica; .

Il - assegurar oportunidade de cooperagdo do corpo discente ao

cargo docente, nas atividades de ensino, iniciacdo cientifica e /
extensao;

lll - oferecer ao aluno que manifeste potencialidade para a

docéncia e/ou iniciacdo cientifica a oportunidade de

desenvolver e aperfeicoar-se, consolidando seu progresso

cientifico.

IV — dar oportunidade para desenvolvimento de projetos e

patentes, estimulando a capacidade empreendedora.

Sao Atribuigdes dos Monitores:

| - colaborar com os professores nas tarefas didaticas e/ou atividades de iniciagdo cientifica e
extensdo, compativeis com sua drea de conhecimento;
Il - colaborar com os professores na elaboracdo, execucdo e avaliacdo dos planos de ensino da
disciplina e nas atividades de pesquisa em laboratério.

A selecdo devera ser realizada quando necessdrio e a abertura da inscricdo serd
divulgada no quadro de aviso da Faculdade Trilégica no periodo fixado no Calendario
Académico, podendo submeter-se a selegao o aluno que satisfizer os seguintes requisitos:

| - estar matriculado regularmente;

Il - ndo estar em dependéncia em nenhuma disciplina do curso;




Il - ndo ter reprovacdo na disciplina pleiteada;
IV - ndo ter sofrido sangao disciplinar.

A selecdo sera realizada pelo professor da disciplina acompanhado de um professor
indicado pelo Colegiado de Curso, que elaborardo programa especifico de acordo com as
peculiaridades da mesma e abrangera:

| - prova escrita;
Il - prova pratica, quando a disciplina assim o exigir;
[l - exame do histérico escolar.

Serdo aprovados os candidatos que obtiverem média minima de 7,0 (sete).

“ PROGRAMA DE NIVELAMENTO

A necessidade do nivelamento deve ser apontada

pelos professores, alunos ou pelo coordenador de curso, que A Faculdade Trilégica

proporcionara aulas de

|
levard o pedido para aprovagdo do Diretor da Faculdade |

Trilogica. As aulas ocorrerdo durante os periodos matutino, I Nivelamento sempre que
|

vespertino ou noturno, em horarios diferenciados, e aos
sabados, presencial ou com atividades a distancia e serdao

houver turmas ingressantes |

na Instituicao e os discentes
oferecidas de acordo com critérios estabelecidos pela Nucleo serdo convidados a participar

de Apoio Académico contando com a orientacio e do Programa, excluindo a
’

acompanhamento de docentes qualificados e com experiéncia | possibilidade de

para identificar as dificuldades que interferem no I obrisoroneage
desempenho académico dos discentes e sugerindo . -
mecanismos adequados de estudos. | l./

FACULDADE TRILOGICA
KEPPE & PACHECO

Ad Maiorem Gloriam Dei




"So6 a pessoa que vé os erros

em seu interior, e perdoa os
alheios, € que conseguira ter
equilibrio necessario para

viver em paz."

Norberto Keppe, livro A
Origem da Sanidade



